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Funktionsområde


Dermato-venerologi


Undersøgelse og behandling af patienter med hudsygdomme og seksuelt overførte sygdomme


Forskning i forebyggelse af hud- og seksuelt overførte sygdomme.


Undervisning af medicinstuderende, sygeplejestuderende, lægesekretærelever.


Tilsynsfunktion på alle hospitaler i regionen og  Grønland samt Bornholm.





Afdelingens speciale


Dermatologien omfatter et stort antal sygdomme bl.a.: infektioner med bakterier, svampe, virus og parasitter, allergiske og irritative eksemer, psoriasis, hudtumorer, svulster, betændelse, sår, blærer, arvelige hudlidelser, autoimmune lidelser, karanomalier.





På det veneroloigske område behandles: gonorre, syfilis, chlamydia, kondylomer, herpesinfektioner, hudmanifestationer ved hiv-infektion.


Herudover har afdelingen terapiafsnit for : UV-lys, røntgen, laser, fotodynamisk terapi og hudkirurgi, der foretages forebyggelse inden for hudcancerområdet.


Særlige diagnostiske laboratorier findes for: allergi, hudsvampe, immunfluorescens, fotodermatoser, hudcancerdiagnostisk, ultralyd, hudtypebestemmelser m.v.





Beliggenhed


Pavillon 2 + 4 +5+ 9


Ambulatorium D40, D41 og Klinik for kønssygdomme


Sengeafsnit  D21 - 15 senge


Sekretærkontorer D42,  D41, D40, D51


Forsknings- og undervisningsafdeling: D92





Afdelingsledelse


ledende overlæge Tonny Karlsmark


ledende oversygeplejerske Mette Lund-Jacobsen


Ledende lægesekretær Marianne B. Lauritsen


Afdelingsledelsessekretær Lisbet Roneklindt





Normering 


9 overlæger, 5 afdelingslæger, 4 1. reservelæger, 7 reservelæger samt 3 kliniske assistenter.


20.5 sekretærer + 2.0 sekretærer som ekstra normering  fordelt på 24 sekretærer. Lægesekretærgruppen er opdelt i 3 selvstyrende teams med 3 teamkoordinatorer. Sekretærerne refererer til den ledende lægesekretær.


7 laboranter


1 oversygeplejerske, 1 klinisk oversygeplejerske, 3 kliniske sygeplejevejledere, 3 afdelingssygeplejersker, sygeplejersker,


1 fotograf, 3 kontaktrådgivere, 1 portør.





Arbejdstid for lægesekretærer


Mandag - torsdag kl. 08.00 - 15.30 (18.30)


Fredag kl. 08.00 - 15.00 


I venereaklinikken er arbejdstiden varierende inden for tidsrummet kl. 08.00 - kl. 18.30.


Flere lægesekretærer arbejder på deltid.


Lægesekretærelevernes arbejdstid er mandag – torsdag kl. 08.00 – 15.30, fredag kl. 08.00 – 15.00.





Oplæringen i afdelingen


I din praktikperiode i afdeling D vil du få oplæring i/orientering om følgende arbejdsområder: 


Ambulatoriefunktioner i sekretariatet og på en lægestue 


Modtagelserne i ambulatoriet


Sekretariatet i sengeafdelingen


Øvrige: 


Afdelingsledelsessekretariatet, superbrugerfunktionen, DRG-ansvarlig, lønbehandler, venerea, udviklingsdagen, konferencer, fotograf, besøg i flere behandlingsafsnit, laboratoriet.





Arbejdsopgaverne kan eksempelvis være:


Patientservice


Telefonbetjening


Betjene bookingsystemet


Journalarbejde


Arkivering


Modtage og videreekspedere henvisninger, post, forespørgsler, kautionsansøgninger, blodprøver, prøvesvar, lægeerklæringer mv.


Journalskrivning i Grafisk Editor med bestilling af ordinerede undersøgelser og prøver.


Anvendelse af alle GS-moduler, RIS, WW-Bakt.


Korrekt registrering i GS


Cancerregistrering


Brev- og artikelskrivning i Word/Excel.


Varebestilling 


Der vil også være mulighed for at deltage i afdelingens fotokonference samt at deltage i sekretærfunktioner på en lægestue.





Praktikvejledere for lægesekretærelever


Lægesekretær  Marianne Hey		lokal 6000	Lægesekretær Lone Jennum		lokal 3347


Lægesekretær Jena Taylor		lokal 3136	Lægesekretær Lotte H. Larsen	lokal 3180


Lægesekretær Lone Vium		lokal 3151	Lægesekretær Julie Kundby		lokal 3136	


Lægesekretær Dorte Ingebritsen	lokal 3151


Lægesekretær Majken F. Pedersen	lokal 3151


Lægesekretær Susanne Sonnenberg	lokal 6013


Før du starter i afdelingen, skal du kontakte ledende lægesekretær Marianne B. Lauritsen, lokal 3144, mail: ml51.


Marianne B. Lauritsen


Ledende lægesekretær


